Na osnovu €lana 3. Zakona o trezoru u Federaciji Bosne i Hercegovine {,Sluzbene
novine Federacije BiH" br. 26/16), a u skladu sa ¢lanom 107. Statuta opcine liijas -
predisceni tekst ('Sluzbene novine Kantona Sarajevo' br.20/09), Opéinski nacelnik donosi :

PRAVILNIK

o obracunu, naplati i kontroli javnih prihoda opéine
Clan 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura obraCuna, naplate i kontrole javnih prihoda
BudZeta op¢ine Ilijas, osim ako posebnim propisima nije drugacije utvrdeno.

Clan 2.

Obra¢un, naplatu i kontrolu poreznih prihoda koji pripadaju jedinicama lokalne
samouprave u skladu za zakonskim i podzakonskim propisima vrsi Porezna uprava Federacije
BiH.

Kontrola transferisanih poreznih i neporeznih prihoda od strane trezora Kantona vrsi
se od strane Sefa odsjeka za ra¢unovodstvo, mjeseno po dostavijanju B-2 obrasca od
strane Ministarstva finansija KS.

Clan 3.

Postupak obracuna i naplate javnih prihoda koje vrSe sluzbe za upravu opéine Ilijas
vrii se po sljedecoj proceduri :

jednokratno
klijentom.

ugovorom Sa

| utvrduje se

Takse za vjenanja i druge
civilne registracije naplacuju
se korisnicima koji podnesu
zahtjev za uslugu vjencanja u
neradne dane i van prostorija
organa
Naknada za izgradnju i
odrzavanje javnih sklonista

rieSenjem, |

Sef odsjeka za
opéu upravu i
lokalnu
samoupravu

RB AKTIVNOST NADLEZNOST ROK POPRATNI
. | DOKUMENT
1 | Prihod po osnovu | Struéni saradnik | Kontinuirano Ugovora 0
iznajmljivanja poslovnih | za obrt tokom godine zakupu
prostorija i ostale materijalne poslovnih
imovine prostorija
(Odluka o}
dodjeli u zakup
poslovnih
prostorija
donesena od
| _ strane OV-a)
2. |Prihoda od iznajmljivanja | Sef odsjeka za | Kontinuirano Ugovor [/ Javni
ostale materijalne imovine- | imovinsko- tokom godine konkurs Za
zemljista® utvrduje se | pravne poslove dodjelu zemljista

na priviemeno
koriStenje

Kontinuirano
tokom godine

Strucni saradnici
Za upravno
pravno

Kontinuirano
tokom godine

Mjesecni
izvjestaj

| RjeSenjem  se

utvrduje
naknada koju je




povrsina utvrduje se

resenjem.

Naknada za koristenje
podataka premjera i katastra
se utvrduje specifikacijom sa
obracunom naknade.

uplatuje se 1 % od ukupne | rjeSavanje u investitor duZan |

vrijednosti gradevinskog dijela | oblasti uplatiti 8 dana

objekta i unutarnjih | prostornog od dana

instalacija. planiranja i donoSenja
urbanizma rieSenja o

oslobadanju

Naknade za uredenje | Stru¢ni saradnici | Kontinuirano RjeSenjem  se

gradevinskog zemljista i |za upravno | tokom godine utvrduje

Naknade po oshovu prirodnih | pravno naknada

pogodnosti — renta utvrduje | rjeSavanje u

se rjeSenjem po osnovu kojeg | oblasti

sva pravna i fizitka lica | prostornog

placaju naknadu u roku od 8 | planiranja i

dana od dana donoSenja | urbanizma

rjeSenja a visina naknade je

odredena Odlukom s

utvrdivaniju prosjetne

gradevinske cijene 1 m2

korisne stambene povrSine na Ugovor 0

podrudju opcine Ilijas. odgodenom

Ugovori 0 odgodenom placanju i

plaanju i platanju na rate mjenica ili

obaveze iz stava 1. hipoteka

Naknada za tehnicki pregled | Stru¢ni saradnici | Kontinuirano RjesSenje

gradevina utvrduje se | za upravno | tokom godine utvrdeno na

rjeSenjem po osnovu kojeg | pravno oshovu

sva pravna i fizicka lica | rjeSavanje u cjenovnika

placaju naknadu. oblasti troskova vrsenja
prostornog tehnickog
planiranja i pregleda koji se
urbanizma donosi svake

godine

Naknada za zauzimanje javnih | Struéni saradnici

za upravno
pravno
rjeSavanije iz
stambeno
komunalne
oblasti i
infrastrukture

Kontinuirano
tokom godine

RjeSenje koje se
izdaje pravnim i

fizickim  licima
koja ponude
najvisu cijenu u
odnosu na
poCetnu  cijenu
iskazanu u

javnom oglasu u
sklade i

visinama
propisanim
Odlukom 0
privremenom
koris¢enju javnih
povrsina na

podrucju opstine
Tlijas

' Sef odsjeka za
katastar

Kontinuirano
tokom godine

Specifikacija sa
obracunom
naknade/Racun
0 pruzenoj usluzi




'Naknada_za_vgenje usluga iz

Sef odsjeka za |

Kontinuirano

Specifikacija sa

RB

Postupak kontrole javnih prihoda koje vrse sluzbe za upravu opéine Ilijas vrSi se po
_sljededoj proceduri :

AKTIVNOST

1

Izdavanje raCuna fizickim i
pravnim licima.

Unos podataka u
informacioni sistem
(knjizenje iztaznih faktura
u pomocnoj i glavnoj
knijizi)

Unos podataka u
informacioni sistem
(knjizenje izdatih rje$enja
u pomotnoj i glavnoj

_ knjizi) |
Kontrola tatnosti podataka

NADLEZNOST

ROK

predmjera i katastra se | katastar tokom godine obra¢unom
utvrduje specifikacijom sa naknade/Racun
obraunom naknade. . | 0 pruzenoj usluzi |
10 | Prihoda od tenderske | Sef odsjeka za | Kontinuirano Javni poziv I
dokumentacije po osnhovu | javne nabavke tokom godine
| javnog poziva u skladu sa ZIN _
11 | Prihod od prodatih taksenih | Sef odsjeka za @ Kontinuirano Ugovor 4]
marki ra¢unovodstvo | tokom godine | zastupanju
Clan 4.

POPRATNI
DOKUMENT

referent  za
blagajnu, obradu
plaia i naknada -
glavni knjigovoda

Visi  referent za
blagajnu, obradu
plata i naknada -
glavni knjigovoda

Visi

saradnici u
svoje
(renta,

Strucni
okviru
nadleZnosti

javna povrsina)

Kontinuirano
tokom godine

Pnevno

Faktura izdata
na oshovu
Ugovora 0
zakupu

Visi  referent za
blagajnu, obradu
plata i naknada -
glavni knjigovoda

Mjesecno

Unos

podataka u
informacioni  sistem o
naplati prihoda u glavnu
knjigu

Sef
racunovodstva/Strucni
saradnik za
racunovodstvo

Dnevno

| Tzvodi

' Utvrdivanije

Pracenje naplate prihoda

knjigovodstvenog  stanja
duznika i obavijeStavanje
sluzbi za upravu u skladu

| sa njihovim nadieZnostima

Kompletiranje predmeta sa
prijedlogom za izdavanje
opomene pred tuzbu

Sef odsjeka za
racunovodstvo/Strucni
saradnik Za
racunovodstvo

Dnevno

Sef  odsjeka
racunovodstvo

Za

Mjesecno

Obavijest

saradnici u
okviru svoje
nadleZnosti  (poslovni
prostori, renta, javna
povrsina)

Strucni

Mjesecno

Prijediog
Opomene




- : B =8 -

3

6. | Pregledavanje i odobrenje | Opcinski nacelnik Opomena —
postupka izdavanja '

| opomene pred tuzbu l B »

7. |Dostava Opomene sa|Vi§i referent za| N
povratnicom otpremu i dostavu |

poéte '

8. | Kompletiranje predmeta i| Strucni saradnici u

dostava Pravobranilastvu | okviru svoje

sa prijedlogom za utuzenje | nadleznosti (poslovni
prostori, renta, javna

_ | povrsina). —
9. | Dostava reSenja o0 | Pravobranilastvo Rjesenje suda
izvrSenju  ili  zabiljeZbe
| otudenija
Clan 6.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01.01.2017. godine.

Broj: 01/2-14 -3049.3/ 16 OPCINSKI NACELNIK
Ilijas, 20.12.2016. godine
Akif Fazli¢, dipl.ecc.
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