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Broj: 02/1-30-2424.1/25
Datum: 03. 10. 2025. godine

Na osnovu ¢lana 20. | 21. Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji Bosne
i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj: 49/05 i 103/21) i &lana 1.
Odiuke o prijemu namje&tenika u radni odnos na neodredeno radno vrijeme br:02/1-30-2424/25 od
02.10.2025.godine, Opéinski nadelnik raspisuje:

INTERNI OGLAS
za prijem namjestenika u radni odnos na neodredeno radno vrijeme

| - Naziv radnog mjesta

1. Viél referent za gradanska stanja, ovjeru preplsa rukoplsa i potpisa u Mjesnom uredu
Srednje u SluZbl za opéu upravu, boratko-invalldsku | socljainu zadtitu — Odsjek za opéu
U PP BY L e caesaninmnsssesnssensannnes sasnnrusns sunssnsnssas ansnsssbassnanens sensuns amesammesmmn puns esnmans eommses semmnson sosmes 1 lzvriilac

2. VI$i referent za knjigovodstveno finansijske poslove obratuna Isplate BiZ-a, opste |
administrativne poslove u SluZbl za opéu upravu, boratko-invalidsku | socijalnu zastitu -
Odsjek za boratko invalidsku | 80CHaINU ZABULU..........ccereeeemesnmemesomsemeeeesenseoss e 1 izvréllac

3. Vil referent za plaéanje u Sluzbl za privredu | finanslje - Odsjek za budzet | trezor ...... 1
izvréilac

4. Vozat u Strugno] sluZbl za 2ajedniEKe POSIOVE .....eecruiereressssremseesressemssemssesseseesmseesesseeeeoses 1
izvréilac

Il - Opls poslova radnog mjesta:

1. VI3l referent za gradanska stanja, ovjeru prepisa rukopisa I potpisa u Mjesnom uredu
Srednfe u SluZbi za opéu upravu, boraéko-invalidsku I soclfalnu zastitu — Odsfek za opéu
upravu:

Vodi mati&ne knjige za matiéno podrugje Srednje,
Vodi registar matignih knjiga,
Izdaje izvode iz matiénih knjiga | uvjerenja o dr2avljanstvu,kao i uvjerenja iz matiéne
evidencije,
Obraduje statistitke podatke iz djelokruga rada mjesnog ureda,
Provodi u mati&noj knjizi sve promjene na osnovu odiuka Sluzbe, MUP-ova, Sudova i
drugih nadleznih organa,
* lzdaje kuéne liste po izjavama gradana,
Vréi prijem podnesaka upuéenih opéinskim sluzbama i iste prosljeduje protokolu — pisarnici
opéinskih sluzbi u Illijasu,
Vréi ovjeru prepisa, rukopisa i potpisa,
Viréi naplatu i poni§tenje administrativnih taksi
Izdaje uvjerenja o &injenicama o kojima mjesni ured vodi zvaniénu evidenciju,
Izdaje uvjerenja o &injenicama o kojima se ne vodi zvani&na evidencija na osnovu izjave
svjedoka,
Obavlja poslove skeniranja svih donesenih akata u vrijeme rjeSavanja zahtjeva,
* lzdaje uvjerenja, potvrde i izvode o &injenicama, kojima mjesni ured ima pristupa a odnose
se na evidenciju drugih sluzbi opéine,



Stara se o blagovremenom prijemu | otpremi poste mjesnog ureda liéno ili putem postanske
knjige,

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri Pomoénik naelnika i Sef odsjeka i za svoj rad je
istim odgovoran.

2, Visl referent za knjigovodstveno finansijske poslove obraéuna isplate BiZ-a, opéte |
administrativne posiove u SluZbi za opéu upravu, boraéko-invalldsku I socijainu zadtitu -
Odsjek za boracko invalidsku i soclfalnu zaétitu

Vréi mjesetni obradun u vezi isplata prava porodiéne i lisne invalidnine i drugih nov&anih
pomodi pri nadleZnosti istih,

Vodi analititku kartoteku svih isplata koje se vre korisnicima boratko-invalidske zastite,
Vodi evidenciju svih korisnika boradko-invalidske zastite kao i popunu propisanih obrazaca,
Daje podatke pomoéniku nagelnika za izradu programa | izvjestaja,

Obavlja poslove skeniranja svih donesenih akata u vrijeme rje3avanja zahtjeva,

Vréi unos podataka za kreditore po bankama i prati realizaciju otplate,

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri pomoénik nadelnika i za svoj rad istom je
odgovoran.

3. Vidi referent za platanje u SluZbi za privredu I finansije - Odsjek za budZet | trezor

Vréi kompletiranje faktura sa prilozima,

Vrsi obradu naloga za pla¢anje po primljenim fakturama,

Vrii realizaciju naloga za plaéanje i obezbjeduje da budu potpisane od oviastene osobe,
Vrii kontroiu i prenos sredstava korisnicima bud2etskih sredstava i budZetskim korisnicima,
Vrsi kantrolu obraduna i naplate svih vrsta prihoda od usluga koje prua jedinstveni organ
uprave,

Stara se o ispravnom &uvanju dokumentacije,

Vodi evidencije u pomoénim knjigama svih dobavljada i ponudaéa sa kojima Opéina
ostvaruje saradnju,

Nakon obraduna vri plaéanje i stara se o isplati naknada po osvovu borako-invalidske i
socijalne zastite,

Odgovoran je za zakonito, blagovremeno, pravilno i kvalitetno izvrS8avanje povjerenih
poslova i zadataka,

Obavlja | druge poslove po nalogu Sefa odsjeka i pomoénika naéelnika iz djelokruga Sluzbe
i za svoj rad istim je odgovoran.

4. Vozat u Strutnof sluZbi za zajedniéke posiove

vréi poslove vozata u svrhu prevoza radi obavljanja poslova i zadataka sluZbenika i
namje&tenika Optine,

vodi brigu o ispravnosti vozila, prijavijuje eventuaine nedostatke ili o8tetenja na vozilu, isto
pere, &isti i podmazuje,

vodi evidenciju utroska goriva | maziva, servisa vozila i registraciju vozila,

odgovoran je za bezbjedno obavijanje poslova, postivanja saobraéajnih propisa, te &uvanje
i ispravnost vozila,

vréi nadzor rada firmi — servisa koji odr2ava vozila,

vrsi i druge poslove koje mu odredi neposredni rukovodilac, a koji se odnose na poslove
ovog radnog mjesta.

Il - Posebni uslovl za obavijanje posliova radnog mjesta

Pored op¢ih uslova iz £lana 24. Zakona o namjestenicima u organima drZavne sluZbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine FBIH", broj: 49/2005 i 103/21), kandidati trebaju
ispunjavati i posebne usiove za obavljanje posiova radnog mjesta utvrdene Pravilnkkom o
unutradnjoj organizaciji Jedinstvenog opéinskog organa uprave Opéine llija8, broj: 02/1-30-519/24
od 13.03.2024. godine, Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutragnjoj organizaciji
Jedinstvenog opéinskog organa uprave Opéine Ilija8, broj: 01/2-30-1203/25 od 16.06.2025. godine
i Pravilnikkom o unutradnjoj organizaciji Struéne sluzbe za zajednitke poslove, broj; 02/1-30-



2184/23 od 20.09.2023. i broj: 01/1-02-1874/25 od 05.08.2025. godine i to:

Za radno mjesto pod rednim brojem 1:
* srednja struéna sprema, gimnazija, ekonomska iii gradevinska &kola
* poloZen struéni ispit
¢ poloZen ispit za matitare
¢ 10 (deset) mjeseci radnog staZa.

Za radno mjesto pod rednim brojem 2:

* srednja strutna sprema, gimnazija ili ekonomska §kola
e poloZen struéni ispit
» 10 mjeseci radnog staZa.

Za radno mjesto pod rednim brojem 3:
o srednja strugna sprema ekonomskog smjera
e poloZen struéni ispit,
* 10 mjeseci radnog staza.

Za radno mjesto pod rednim brojem 4:
» srednja struéna sprema — IV stepen, saobrac¢ajna, gimnazija ili ekonomska 8kola

¢ poloZen vozacki ispit minimaino "B” kategorije
¢ 10 mjeseci radnog staZa.
Potrebna dokumentacija

Na Interni oglas potrebno je priloZiti sljedeéu dokumentaciju (originali ili ovjerene fotokopije):

1. Svojeruno potpisana prijava na Inemi oglas sa kratkom biografijom, kontakt podacima

(adresom i telefonom) sa naznakom na koje radno mjesto se kandidat prijavijuje;
2. Uvjerenje o drzavljanstvu BiH (ne starije od 6 mjeseci);
3. lzvod iz mati&ne knjige rodenih;

4. SvjedoZanstvo/diploma o zavrienoj $koli. Kandidati koji su §kolovanje zavréili van Boshe |
Hercegovine, odnosno diplomu stekli u nekoj drugoj drZavi nakon 06.04.19982. godine, u

obavezi su dostaviti ovjerenu kopiju nostrifikovane/priznate diplome;

5. Uvjerenje koje sadrZi period u kojem je radni staZ ostvaren, izdato od poslodavca ili
PIO/MIO. (Shodno &lanu 19. Uredbe o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i
poslovima pomocéne djelatnosti iz nadleZnosti organa drZavne sluZbe koji obavijaju
namjeétenici (,SluZzbene novine Federacije BiH", br. 69/05, 29/08 i 85/20), kao radni staz
ratuna se radni staZ ostvaren poslije zavrSene srednje &kole, s tim da se u radni sta?
raduna i pripravni&ki i volonterski staZ, ostvaren u skladu sa zakonom. U radni staZ raduna
se i radni staZ ostvaren na poslovima viSeg nivoa &kolske odnosno struéne spreme u
odnosu na nivo i vrstu Skolske odnosno struéne spreme koja se trai Pravilnikom o

unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u organu drZavne sluZbe);

6. Ovjerenu izjavu kandidata da u posliednje dvije godine od dana objavijivanja inemog
oglasa nije otpudten/a iz organa drZavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo

kojem nivou viasti u Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini;

7. Ovjerenu izjavu kandidata da nijle obuhvaéen/a odredbom é&lana IX 1. Ustava Boshe i

Hercegovine;
8. Uvjerenje o poloZenom struénom ispitu (za radno mjesto pod brojem 1.,2. i 3.)
9. Uvjerenje o poloZenom ispitu za mati¢are, (za radno mjesto pod brojem 1.)
10. Dokaz o poloZenom vozakom ispitu (za radno mjesto pod brojem 4.)

11. Dokaz (uvjerenje ili potvrda) da je kandidat u radnom odnosu na poslovima namjestenika sa

SSS u organima drzavne sluzbe na bilo kojem nivou viasti u Federaciji BiH.

12. Odgovarajuée dokaze o statusu na osnovu kojih kandidat polaZe pravo na prioritetno

Zaposljavanje.

Napomena: Pravo prijavljivanja na ova] Interni oglas imaju samo namjestenici koji su veé

uposleni u organima drzavne sluZzbe na svim nivoima viastl u Federaciji BiH.



Kandidati koji budu ispunjavali uslove Internog ogiasa bit ée testirani odnosno s njima ée se obaviti
intervju.

Kandidati koji budu primljeni u radni odnos naknadno ée dostaviti uvjerenje o zdravstvenoj
sposobnosti.

Li¢ni podaci o kandidatima su tajni i isti ée se prikupljati i obradivati u skladu sa Zakonom o zastiti
liénih podataka ("Sluzbeni glasnik Bosne | Hercegovine", br: 49/06, 76/11 i 89/11).

Interni oglas ostaje otvoren 10 dana od dana objavijivanja na web stranicl, Oglasnoj ploéi,
Facebook | Instagram stranici Opéine llijag odnosno do 13.10.2025. godine.

Prijave na Inernl oglas dostavitl li¢no lil po$tom na adresu:

OPCINA ILIJAS,
ul. 126. llijadke brigade br. 16,
Komisija za provodenje Internog oglasa za prijem namjestenlka
8 naznakom - za "Internl oglas-navesti broj poziclje” — ne otvaratl

Neuredne, nepotpune | nebiagovremene prijJave neée se uzeti u razmatranje.

IS0 3001

Ul. 128. llljagke brigade br. 16, 71380 ifijas MUREAU VERITAS :
Tel. ++387 33 580-620, 580-632, fax. 400-505,

certlfikat:HRO10340


muvedetaf
Highlight


