BOSNA | HERCEGOVINA
Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

OPCINA ILIJAS

Sluzba za opéu upravu i

lokalnu samoupravu

INFORMACIJA O PROVODENJU
ZAKONA O MATICNIM KNJIGAMA

llijas,mart 2015.godine

ulica ,, 126. ilijaske brigade” br. 6, 71380 Ilijas
tel: 00387 33 58 06 32, 58 06 33
fax:00387 33 40 05 05, 40 00 79 Br.cetifikata:209388



Legislativa

Zakon o mati¢nim knjigama ("Sluzbene novine Federacije BIH" br: 37/12,80/14).
Provedbeni propisi Upustvo o vodenju maticnih knjiga ("Sluzbene novine FBIH" br:
63/12,83/13 i 6/15), Pravilnik o sadrzaju, na€inu i postupku vrSenja inspekcijskog nadzora
u oblasti mati¢nih knjiga ("Sluzbene novine Federacije BIH" br:37/12),Pravilnik o sadrzaju
stru¢ne obuke i osposobljavanju mati¢ara za vodenje matic¢nih knjiga ("Sluzbene novine
Federacije BIH" br:68/12,59/14 i),Pravilnik o postupku polaganja i sadrZaju posebnog
struénog ispita za mati€ara ("Sluzbene novine Federacije BIH" br: 68/12,101/13 i
34/14),Pravilnik o obrascima prijave rodenja djeteta i potvrde smrti ("Sluzbene novine
Federacije BIH" br: 68/12,),Pravilnik o obrascima mati¢nih knjiga i drugim aktima iz
maticnih knjiga ("Sluzbene novine Federacije BIH" br:86/12, 103/12, 36/13) , Odluka o
Stampanju i distribuciji mati¢nih knjiga i izvoda iz mati¢nih knjiga FBIH ("Sluzbene novine
Federacije BIH" br:58/12 i 92/12),Pravilnik o tehni¢koj zastiti objekata i prostora za
smijestaj i Cuvanje mati¢nih knjiga,spisa i mati¢nog registra ("Sluzbene novine Federacije
BIH" br:68/12).

Uloga mati¢nih ureda

Osnov za ostvarivanje osnovnih ljudskih prava pocinje upravo u matichom uredu.Upisom u
maticnu knjigu rodenih osoba stiCe identitet i ostvaruje pravo na mati¢ni broj, biti
drzavljanin i posjedovati drzavljanstvo je osnov da budete legetimni gradanin u zamlji i
inostranstvu a to se pravo ostvaruje upisom u maticnu knjigu drZavljana,konstatovati
najljepsi trenutak u svom Zivotu i izbor bracnog druga evidentira se kroz maticnu knjigu
vjenCanih a posebno ostvarivanje prava ostavinskog postupka i nasljedivnja upisom u
maticnu knjigu umrlih. Zakon i svi gore navedeni provedbeni akti unijeli su novine kojima
se zeli posti¢i podizanje svijesti o vaznosti ove materije , ulozi mati¢nih ureda , ozbiljnosti
njihovog rada i znaCaja i na drzavnom nivou.

Maticni uredi su i do sada kroz svoj rad i direktan kontakt sa strankama i upisima u
matiCne knjige pokazivali ozbiljnost u radu.Verifikacija mati¢nih knjiga, koja ¢&ini osnov za
nesmetan rad matiCara i koriStenje podataka iz Centralnog registra vrsi se kontinuirano u
redovnoj djelatnosti i radu matiCara. Poslovi ispravke i dopune vrSe se u upravnim
postupcima organa uprave u Sluzbi za op¢u upravu i u 2014.godini bilo je preko 800
zahtjeva za ispravku,dopunu podataka ili konstatciju drzavljanstva.

Digitalizacija maticnih knjiga kao i uvezivanje maticnih ureda u Federaciji Bosne i
Hercegovine izmedu maticnih ureda je zavrSeno.Mati¢ni registri su uvezani u Jedinstveni
centarlni registar a koji se nalaziti u Federalnom ministarstvu unutrasnjih poslova. Ovaj
Registar predstavlja uvod i osnov za stvaranje Registra maticnih knjiga na nivou Bosne i
Hercegovine . Uspostavljanjem Centralnog registra stvoreni su uslovi za izdavanje trajnih
izvoda na zahtjev stranka bez obzira na mjesto upisa u maticnu knjigu,odnosno opcinu u
Federaciji BIH gdje se mati¢ne knjige vode.

Mjere zastite podataka i obaveza polaganja ispita za mati¢are

Kako je predhodno reeno uspostavljen je Centralni mati¢ni registar time su potrebne
posebne mjere zastite mati¢nih podataka ,video nadzor i zastitu mati¢ara.Jedan od vidova
zastite podataka iz matiCne evidencije jeste i vodenje duplih knjiga, dok se elektronska
baza podataka Cuva prema Backup planu Sluzbe za zajedniCke poslove u viSe primjeraka
na vise razliCitih mjesta i azurira se svaki dan.
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Pravilnik o tehniCkoj zastiti objekata i prostora za smjestaj i Cuvanje maticnih knjiga,spisa i
matiCnog registra nalaze opte mjere za zastitu objekata, mjere na osiguranju fiziCke
zastite,videonadzor,protuprovalni i protuprepadni sisitem, mikroklimatske mjere i
instaliranje protupozarnog sistema. Ove mjere su uspjeSno provedene u Mjesnom uredu
Srednje i to u drugoj polovini 2014.godine a djelimi¢no i u matiéhom uredu llijas.
Oc¢ekujemo da ce u tekucoj 2015.godini, u skladu sa finansijskim moguénostima u
potpunosti biti realiziran plan zastite podataka i matiCara u maticnom uredu llijas.

Svi maticari, uposlenici Jedinstvenog opcinskog organa uprave opcine llija§ su polozili
strucni ispit za matiCare Sto je bio preduslov za rad na ovim poslovima. Pravilnik o
sadrzaju strucne obuke i osposobljavanju matiCara za vodenje mati¢nih knjiga obavezuje
matiCare i na godi$nju obuku .

Zakon o zastiti licnih podataka ("Sluzbeni glasnik BIH" br:49/06) nalaZze posebnu ozbiljnost
prilikom davanja podataka i lIzvoda iz mati¢nih knjiga. lzvodi se mogu izdavati samo na
licni zahtjev,uzoj i Siroj obitelji i uz punomo¢.

Trajni Izvodi iz matiénih knjiga

Od 17.06.2013.godine u Federaciji BIH upisi se vr§e u novim mati¢nim knjigama a izdaju
se lzvodi iz maticnih knjiga na obrascima trajnog karaktera. Maticne knjige kao i obrasci
odnosni lzvodi iz mati¢nih knjiga Stampani su u posebnoj formi jedinstveni za Federaciju
BIH sa jedinstvenom utvrdenom cijenom istih.

Izmjenom Zakona o mati¢nim knjigama u oktobru 2014.godine doSlo je do znacajnih
promjena u smislu da se upis rodenja dejteta vrSi po mjestu prebivaliSta majke a ne
prema mjestu rodenja djeteta.Takoder, kod upisa Cinjenice smrti ista se vrSi prema
poslienjem mjestu prebivaliSta umrlog a ne prema mjestu smrti, kako je to ranije bilo
regulisano. Ove izmjene su znaj¢ajno povecale obim poslova mati€ara i povecale saradnju
maticnog ureda sa zdravstvenim ustanovama i centrom za socijalni rad.

Da bi odgovorili na nove zahtjeve vremena i procesa moramo shvatiti ozbiljnost rada ovog
dijela organa uprave,njegovu ulogu i znacaj.Na pocetku je naglaseno da je iz PU llijas
prenesena nadleznost vodenja upravnog postupka na opcinski organ uprave.Novim
izmjenama zakona upisi rodenja i smrti preneSeni su unadleznost ureda prema mjestu
prebivalista.Maticari namjeStenici, koji osim primanja Stranaka, izdavanja izvoda ,
zaprimanja zahtjeva , naknadnih upisa ,vr$e i sada poslove provjere i davanja informacija
za institucije i organe u izdavanju licnih dokumenta i pasoSa.Bez obzira na skuc¢en prostor
rada,nedovoljnu kadrovsku strukturu nismo dobili niti jednu prituzbu rada maticara,
neuraden ili neprovjeren podatak. Na sve zahtjeve odgovorili smo u zakonskom roku.lako
postoji ozbiljnost rada uposlenika i entuzijfazam moramo istaCi da zbog zahtjeva koji se
traze sa viSih nivoa vlasti opcCinski organ mora izvrSiti reorganizaciju,modernizaciju i
kadrovsko prestrukturuiranje mati¢nih ureda.
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